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Windows 7  
 

Was unterscheidet Windows 7 von anderen Windows-Versionen? 

Technische Anforderungen von Windows 7 

Grundlegende Arbeitstechniken 
Aufgaben eines Betriebssystems 
Anforderungen an die Hardware 
Der Windows – Desktop („Schreibtisch“) 
Elemente des Desktops: Startmenü, Taskleiste, Arbeitsplatz, Papierkorb 
Bedienung und Funktionen der Maus 
Fenster öffnen und bedienen 
Befehlsmenüs 
Dialogfenster und deren Steuerelemente 
Das Startmenü 
Die Hilfefunktion 
Kontexthilfe 
Die (Windows Search) Suche von Windows 7 
Dateien und Ordner 
Erstellen von Dateien auf dem Desktop 
Erstellen von Ordnern auf dem Desktop 
Dateien in Ordner verschieben 
Der Windows-Arbeitsplatz 
Laufwerke: Disketten, Festplatten, CD-ROM 
Arbeiten mit der Laufwerks- und Ordnerhierarchie: Verschieben,  
Kopieren und Löschen von Dateien und Ordnern 

Der Papierkorb 

Verknüpfungen mit Dateien und Ordnern erstellen 

Der Windows – Explorer 
Der Verzeichnisbaum 
Die Dateiliste 
Arbeiten mit Laufwerken, Ordnern und Dateien im Explorer 
Eine Ordner-Hierarchie aufbauen 
Suchen von Dateien und Ordnern 
Windows anpassen: Individueller Desktop, Einstellung der 
Systemsteuerung 
Individuelles Anpassen des Desktops 
Das Startmenü anpassen 
Änderung der Bildschirmdarstellung 
Datum/Uhrzeit, Maus, Tastatur, Schriften in der Systemsteuerung verwalten 
Sprunglisten, die neue Geräteverwaltung 
Drucken unter Windows 
Der Druckmanager 
Die Zwischenablage 
Datenaustausch zwischen Anwendungen 
Installation 
Gerätetreiber 
Anwendungsprogramme 
Tipps und Tricks zu Windows 7 

 
Dauer der Schulung: 15 Einheiten (1 EH = 0,45 Min.), jeweils 3 EH von 18:00 bis 20:45 an 5 Tagen, immer Montags oder nach Vereinbarung 

Schulungsteilnehmer/innen: 2 bis maximal 7 Personen (Sollte uns zu einem Schulungstermin lediglich eine Anmeldung vorliegen, bieten wir diese Schulung in 
Absprache als Einzelschulung, mit einem angemessen verkürztem Umfang, zum gleichen Schulungspreis an).  
Preis: Euro 195,00 inkl. MWST  


